Otevreni jiné postovni
schranky v Outlooku

Uréeno pro: zaméstnance PA CR
Verze: 1.0

Datum vytvoreni: 22. 6. 2026
Autor: Policejni akademie CR - OIT

Tento ndvod popisuje postup otevreni jiné nebo sdilené posStovni schranky v prostredi
Outlook on the web. Funkce slouzi zejména pro pristup ke sdilenym schrankam, ke kterym
ma uzivatel pridélené opravnéni.

Postup otevreni jiné postovni schranky

1. Otevrete webovy Outlook na této adrese.

2.V pravém hornim rohu kliknéte na svij profilovy obrazek nebo ikonu uctu.
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3. Zobrazi se panel MQj ucet.

4.V panelu MUj Ucet kliknéte na moznost Otev¥Fit jinou postovni schranku.
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5. Zobrazi se okno Otevt¥it jinou postovni schranku.
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6. Do pole zadejte nazev sdilené postovni schranky nebo jeji e-mailovou adresu.
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7. Po zadani pozadované schranky kliknéte na tlacitko Otevrit.

v

8. Sdilena postovni schranka se otevre v novém okné nebo na nové karté prohlizece.

Pro otevreni sdilené postovni schranky musite mit k této schrance pridélené opravnéni.
Pokud se schranka po zadani ndzvu nebo adresy nenajde, zkontrolujte spravnost zadané e-
mailové adresy.

Pokud se schranka otevre, ale nelze s ni pracovat, obratte se na OlT@polac.cz.

Pokud pozadovanou schranku nemate v nabidce nebo se zobrazi chyba opravnéni,
pravdépodobné k ni nemate pridéleny pfristup.
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